
पğांक ................       पटना/Ǒदनांक ................... 

 

Ĥषके, 

 पदाͬधकारȣ____________ 

 ͪवभाग का नाम__________ 

 पता______________ 

सेवा मɅ, 

  

 

 

 

ͪवषय: - काया[लय का नाम एचआरएमएस  मɅ जोड़ने के सàबÛध मɅ! 

महाशय, 

 उपरोÈत ͪवषय के सबंध मɅ कहना है ͩक काया[लय ɮवारा उपलÞध कराये गए सेवा पिुèतका मɅ 

Ĥͪविçट के Đम मɅ सलंÊन ͪवǑहत Ĥपğ के अनसुार काया[लय का नाम Ĥदͧश[त नहȣ हो रहा है! िजस 

कारण एचआरएमएस मɅ डाटा एंĚȣ करना सभंव नहȣ हो पा रहा है! 

 अतः अनरुोध है ͩक सलंÊन ͪवǑहत Ĥपğ के अनसुार काया[लय का नाम यथाशीē जोड़ा जाये! 

 

         ͪवæवासभाजन 

 

 

                                                          पदाͬधकारȣ का नाम एंव ंमहुर 

 

 

 

 



 

 

Information Required To Add New Office In HRMS 
1 Letter No and Date  

2 
Whether Operational Non-Operational* 
(Dead/Merged Office) 

 

3 Office Type*  

4 Office Code*  

5 Office Name In English*  

6 Office Name In Hindi* 

7 Office Phone No.  

8 Department*  

9 Reporting Office/ CFMS Office*  

10 Treasury Office  

11 
If office belongs to a city eligible for 
higher rate of transport allowance 
(Yes/No) 

 

12 Office Tier For HRA  

Address 

1 Address Line-1*  

2 State*  

3 Division  

4 District*  

5 Block  

6 Sub-Division  

7 Pin Code  

8 Mobile No.  

9 Email  

   

Note- It is mandatory to fill the field above which a red star mark is placed. 



   


